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Apresentacao

Neste manual estao contidas todas as informacdes de carater estatu-
tario e administrativo a respeito das conveng¢ées municipais e zonais
de 2019. Ele servird de base para que cada diretério organize a con-
vencao local. Vamos trabalhar de maneira incansavel para transfor-
mar nossas convencdes em um encontro do PSDB com a sociedade.

Vocé é o principal protagonista nesta jornada!
Voo Alto Tucano!

Marco Vinholi
Presidente

Carlos Balotta
Secretario-Geral
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Conven¢oes Municipais 2019

Municipios com menos de 500 mil eleitores
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Data da Convencao

30 dias antes

Data Limite de filiacao para participar das Convengoes
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25 dias antes
Data Limite para publicacao de Edital de Convocacao
(Art. 32 do estatuto- modelo 3)

12 dias antes

Data limite para requerer a Comissao Executiva Municipal ou Provisé-
ria Municipal o Registro das Chapas (art. 25 e 101 estatuto)

Até o inicio da Convencao é admitida a fusao de chapas, cujo o registro
de candidatos ja tenha sido deferido. S6 poderda constar da nova chapa
os candidatos registrados constantes das chapas anteriores que se fun-
diram. (art.25 §5)

pajduaapennennnnpaapyuanentang

Prazo final para entrega da Documentacdo pelos Diretorios
Municipais
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Convencoes Municipais
e Zonais em 19 passos




1. INSTRUCOES GERAIS

A Convencao eleger3;
e Membros Titulares e suplentes do Diretério;

e Delegados Titulares e suplentes;

«  Membros Titulares e suplentes da Comissao de Etica e Disciplina;
O voto é secreto;
O edital estabelece o horério da Convencao, respeitando o periodo minimo de 3 horas;
Depois de realizada a Convencao, o Diretério eleito elegera:

* A Comissao Executiva

O Conselho Fiscal

E permitida apenas uma reeleicdo para o mesmo cargo na Executiva

Os membros do Conselho de Etica ndo podem integrar a Comissdo Executiva e o Con-
selho Fiscal;

0Os membros do Conselho Fiscal ndo podem integrar a Comissao Executiva e o Con-
selho de Etica.

2. PRAZO DE FILIACAO - (CEN- 08/2018)

3. COMPOSICAO DA CHAPA
e Membros Titulares e Suplentes do Diretério (item 4)
e Delegados e Suplentes (item 5)

*  Conselho de ética (item 6)

4. MEMBROS TITULARES E SUPLENTES DO DIRETORIO

A composicao da chapa (quantidade de membros que o Diretdrio deverd eleger )
observar a “Tabela Geral das Conveng¢des 2019", que se encontra ao final deste
manual.
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Caso o PSDB, nao tenha vereador, a ultima vaga de Membro Titular ndo podera ser
preenchida, devendo constar o nome “Lider da Bancada”, o 1° suplente do Diretério
assumira o posto nas reunides, até que o partido venha a ter vereador. O mesmo
critério se aplica na eleicao da Comissdo Executiva.

* Nos diretorios zonais nao havera vaga para o lider da bancada

5. NUMERO DE DELEGADOS E SUPLENTES A CONVENCAO ESTADUAL
(art. 78,1V, §1°, 2° e 30).

O numero de Delegados e Suplentes que participardo da Convencdo Estadual é
diferente pa ra cada municipio.

Para saber o nimero de Delegados e Suplentes em seu municipio, consulte a Tabela
Geral das Convencdes 2019, que se encontra ao final deste manual.

6. CONSELHO DE ETICA E DISCIPLINA (art. 54).

0 Conselho de Etica e Disciplina serd composto por 5 (cinco) membros Titulares e 5
(cinco) suplentes.

7. REGISTRO DE CHAPAS (art. 25).

7.1 S6 podem ser registrados chapas completas (Membros Titulares e Suplentes do
diretdrio, Delegados e Suplentes, Membros Titulares e Suplentes do Conselho de Eti-
ca).

7.2 Prazo para Inscricdo: até 12 dias antes da Convencao.

7.3 A chapa deve ser subscrita por niUmero minimo de apoiadores, conforme Tabela
Geral das Convencgdes 2019, que se encontra ao final deste manual.

7.4 A chapa deve ter em sua composicdo total (somando o nimero de Membros Titu-
lares e Suplentes do Diretério, Delegados e Suplentes e Membros Titulares e Suplen-
tes do Conselho de Etica), no minimo 30% de cada sexo, conforme Tabela Geral das
Convencgoes 2019, que se encontra ao final deste manual.

7.5 O pedido de registro sera formulado em 2 (duas) vias, devendo a Secretaria da Co-
missao Executiva protocolar o recebimento na segunda via, a qual ficard em poder dos
requerentes. Neste pedido deverdo constar os subscritores que, como fiscais, poderao
acompanhar a votacdo, apuragao e proclamacao dos resultados. (Modelo 1).

7.6 O pedido de registro serd acompanhado de declaracdo individual ou coletiva de
consentimento de todos candidatos (Modelo 2).
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7.7 Recebido o pedido de registro, a Comissao Executiva procederd ao seu exame e
constatadoondoatendimentoaalgumaformalidade, determinard providéncias paraa
sua correcao.

7.8 Nenhum candidato poderd participar de mais de uma chapa. O apoio dado pelo
mesmo convencional a mais de uma chapa nao sera considerado valido paranenhuma
das chapas apoiadas.

7.9 E possivel a fusdo de chapas concorrentes até o inicio da convencao. Poderao
constar da nova chapa apenas os candidatos registrados nas chapas iniciais.

ATENGAO - A Comisséo Executiva devera manter um membro ou funcionario de plan-
tao no dia do encerramento do prazo para recebimento do requerimento do Registro
de Chapas completas, devendo indicar no edital de convocacdo da Convencao, o lo-
cal e o horario deste plantao.

8. IMPUGNACAO (art. 27) e RECURSO (art. 28 § 1°, 20, 3°, 4° e 5°)

8.1 Qualquer convencional pode impugnar o pedido de registro de chapa;
8.2 A impugnacao devera:

e estar fundamentada;
e serencaminhada a Comissdo Executiva respectiva;
e serapresentada até 48 horas ap0s o fim do prazo de inscricdo das chapas

8.3 Tramitagao da Impugnacao:

a. PresidentedesignaummembrodaExecutiva, paraserrelator.Prazo: 24 horas

b. Presidenteavisarepresentante dechapaimpugnada paracontestar.Prazo48
horas

C. Relator apresenta relatério. Prazo: 24 horas

d. Comissao Executiva deve decidir. Prazo: 24 horas

8.4 Da decisao da Comissdo Executiva cabe recurso a Comissdo Executiva hierarquica-
mente superior.

8.5 Tramitacdo do recurso:

a. apresentado, i nstruido e fundamentado até 24 horas ap6s proferida a decisao re-
corrida;

b. prazo para contra-razbes: 2 dias

prazo para executiva deliberar: 2 dias

nao sendo julgado o recurso, a convencao nao se realizara

an
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9. CONSTITUICAO E INSTALACAO DA CONVENCAO
A Convencao Municipal serd presidida pelo atual Presidente do Diretério.

Quérum minimo de filiados: verificar o quérim na “Tabela Geral das Convencdes
2019’ que se encontra ao final deste manual.

10.EDITAL DE CONVOCACAO (arts.32§ 1°e20e 25§ 7°) ENOTIFICACAO
(Modelo 3)

E fundamental observar conforme a alteracdo do art.32 do Estatuto: | - publicacdo
do edital por qualquer meio de comunicacao, incluindo os canais oficiais de comu-
nicacao do érgao partidario na internet e afixacdo na sede do Partido e na Camara
Municipal ou no Férum local ou no Cartério Eleitoral, observados os seguintes prazos
de antecedéncia minima de 25 dias da data da Convencao, para convengdes extraor-
dindrias.

No Edital devem constar:

Local, Dia, Horario de inicio e término da Convencao;
Indicacdo da matéria incluida na pauta e objeto de deliberacéo;

Hordrio a partir do qual se iniciard o credenciamento dos suplentes para eleicao da Co-
missao Executiva;

Local e horério onde permanecera um membro ou funcionario de plantéo, indicando
o dia de encerramento do prazo para recebimento do requerimento do REGISTRO DE
CHAPAS COMPLETAS de candidatos.

ATENCAO - O edital deverd conter protocolo de fixacdo que comprova-
ra que o mesmo esteve fixado nos prazos estabelecidos pelo Estatuto, e
que posteriormente fardo prova da regular convocacdao para a Convencéo.
*Qs filiados também devem ser notificados por carta ou e-mail (modelo 4 ou 4A)

11.VOTACAO

As chapas registradas com os nomes de todos os candidatos serao afixadas nas cabines
enolocaldevotagaoparaamploconhecimentodosconvencionais,senaoconstituirem,
elas préprias, a cédula de votacao (Modelo 5).
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No caso de uma ou mais chapas, as cédulas para votacao poderao ser digitadas ou im-
pressas, constando nomes ou numeros das chapas (Modelo 6).

E proibido o voto por procuracéo e o voto cumulativo.

12. LIVRO DE ATAS (art. 36 § 3° e 4°).

A presenca dos convencionais e dos membros do Diretério e da Comissao Executiva
serdo registradas nos Livros de Atas, antecedendo a estas; poderdo também ser re-
gistradas em folhas soltas, constituindo lista auxiliar de presenca, que serd autentica-
da por quem tiver presidido a reunido

Os Livros de Atas da Convencao, do Diretério e da Comissao Executiva serao abertos e
rubricados pelo Presidente do respectivo Diretdrio e as Atas serao, obrigatoriamente,
assinadaspeloSecretarioe pelo Presidente e, facultativamente, pelos convencionaisou
membros presentes que o desejarem A Convencao serd iniciada e encerrada nos hora-
rios fixados em Edital. Encerrado o prazo legal para votacao, proceder-se-a a apuragao,
seguida da proclamacao do resultado e lavratura da Ata (Modelos 7 ou 8).

13. CALCULO DA PARTICIPACAO PROPORCIONAL NO DIRETORIO
13.1. PRIMEIRA HIPOTESE (art. 29 § 2°)
Chapa Unica

Se houver somente uma chapa registrada, esta sera considerada eleita, em toda a sua
composicao, se alcancar pelo menos 20% (vinte por cento) dos votos apurados. Caso a
chapa ndo atinja o numero minimo de votos, ndo se constituira o Diretério, nem serdo
eleitos delegados

13.2 SEGUNDA HIPOTESE
Mais de uma chapa, tendo uma delas mais de 80% (oitenta por cento) dos votos

Serd eleita em toda a sua composicdo a chapa que alcancar mais de 80% (oitenta por
cento) dos votos validos apurados, excluidos os votos nulos e os votos em branco.

13.3 TERCEIRA HIPOTESE (art. 29 § 5° e 6°).
Mais de uma chapa, todas com menos de 80% (oitenta por cento) dos votos.

Se duas ou mais chapas alcangarem, cada uma, no minino 20% (vinte por cento) dos
votos vélidos apurados, os lugares serao divididos proporcionalmente entre elas e
preenchidos por seus candidatos na ordem de sua colocacao na respectiva chapa re-
gistrada. Neste caso, a divisdo proporcional levard em conta a soma dos votos validos
dados as chapas que alcancaram o limite minimo de 20% (vinte por cento) e ndo o
total de votos apurados na Convencao.
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A proporcionalidade é apurada multiplicando-se o numero de votos dados a cada
chapa pelo nimero de lugares que compdem o Diretoério, dividindo-se o resultado
pela soma dos votos vélidos obtidos pelas chapas que alcancaram o limite de 20%
(vinte por cento).

EXEMPLO - Tomemos, como hipétese, uma Convencdo onde tenham votado 240 fi-
liados e tenham concorrido trés chapas para um Diretério de 21 lugares a preencher.

A votacao obtida pelas trés chapas foi a seguinte:

Chapa A 100 votos
ChapaB 80 votos
ChapaC 60 votos
Total 240 votos

Nota-se,deimediato,quetodasaschapasalcancarammaisde 20% (vinte por cento) dos
votos da Convencao (neste caso, seriam 48 votos) e, portanto, todas irdo participar da
composicao do Diretorio.

Faz-se, entdo, a seguinte operacdo: votacdo da chapa, multiplicada pelo nimero de
lugares a preencher, dividido pelos votos das trés chapas: (Obs.: a vigésima primeira
vaga pertence ao Vereador Lider da Bancada na Camara Municipal. Ele ndo é votado,
pois € membro nato).

Chapa A 100x20=2.000:240=8
ChapaB 80x20=1.600:240=7
Chapa C 60x20=1.200:240=5
Soma dos resultados (8+7+5) = 20 lugares

Na divisao proporcional para o preenchimento dos lugares no Diretério desprezar-
-se-3 a fracdo se igual ou inferior a meio e arredondar-se-a para um, se superior a esse
numero.

Passando a composicao do Diretdrio, o resultado sera o seguinte:

Chapa A - Os 8 primeiros inscritos na chapa registrada;
Chapa B - Os 7 primeiros inscritos na chapa registrada;
Chapa C - Os 5 primeiros inscritos na chapa registrada.

Vejamos, agora, a hipotese de trés chapas, onde uma delas nao alcancou a votacéo
minima de 20% (vinte por cento). Tomemos a mesma votacao de 240 convencionais:
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Chapa A 120 votos

ChapaB 90 votos
Chapa C 30 votos
Total 240 votos

Para o cdlculo da proporcionalidade, serd considerada somente a votagao das cha-
pas A e B, ou seja, 210 votos. A votagao da Chapa C, que ndo alcangou 20% (vinte por
cento) dos votos da Convencéo, sera inteiramente desprezada.

Aplicada a regra ja demonstrada, o calculo sera feito do seguinte modo:

Chapa A 120x20=2.400:210=11
Chapa B 90x20=1.800:210= 9
Soma dos resultados (11+9) = 20 lugares

A sobra verificada, como no exemplo anterior, cabera a chapa mais votada, ficando o
Diretorio assim constituido:

Chapa A - Os 11 primeiros inscritos na chapa registrada;
Chapa B - Os 9 primeiros inscritos na chapa registrada.

Obs.: a vigésima primeira vaga pertence ao vereador Lider da Bancada.

13.4 Os candidatos a membros titulares do Diretério que ficarem excluidos do preen-
chimento dos lugares na composicao proporcional, serdo considerados para o preen-
chimento dos lugares de suplentes que couberem a cada chapa, segundo o critério de
proporcionalidade estabelecido acima .

13.5Nadistribuicdo dos lugares de delegados e seus suplentes, e do Conselho de Etica,
aplicam-seasmesmasregrasestabelecidasparaoDiretério.Nocasodeapenasumlugar
a preencher, o delegado serd indicado pela chapa mais votada.

14. ELEICAO DA COMISSAO EXECUTIVA (art.41° § 1° e 2°),

14.1 A comissédo Executiva serd eleita para o mandato de 2 (dois) anos pela presencada
maioriaabsolutados membrosdo Diretério eleito,emreunidorealizadanamesmadata
e logo apds o término da Convengado ou nos 5 (cinco) dias subsequentes.

14.2 Areunido do Diretério para a eleicdo da Comissdo Executiva serd presidida porum
deseusmembros, escolhidonoiniciodareunido,ou,casoistondaoocorra, serd presidida
pelo Presidente anterior, se tiver sido eleito para o novo diretério, ou pelo membro mais
idoso presente na reunido.

Recomenda-se fazer a reuniao para eleicdo da Comissao Executiva no mesmo dia da
Convencao, de acordo com a convocacao que deverd ter sido feitano mesmo Edital da
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Convencao. Lembramos que para a referida reunido deverd ser lavrada a competente
Ata, no Livro préprio (Modelo 9).

14.3Nareunido do Diretério Municipal paraa escolha da Comissao Executiva, verifican-
do-se a auséncia de membros titulares, podem ser chamados a votar os membros su-

plentes (na ordem de sua colocac¢ao na chapa), tantos quantos forem necessério para
completar o nUmero de membros titulares do Diretério eleito

15. COMISSAO EXECUTIVA MUNICIPAL (municipios a baixo de
500 mil eleitores)

A Comissao Executiva Municipal serd integrada por 5 (cinco) a 7 (sete) membros efe-
tivos e 3(trés) a 5 (cinco) suplentes, acrescidos de dois membros natos com a seguin-
te composicao (art.102).

a. Presidente;

b. Vice-Presidente;

c. Secretario;

d. Tesoureiro;

e. 1°Vogal

f.  2°Vogal (Opcional)
g. LiderdaBancada;
h. 1°Suplente

i. 2°Suplente

j. 3°Suplente

k. 4°Suplente (Opcional)

I.  5°Suplente (Opcional)

ATENGAO - Nao podera ser eleito para a Comissdo Executiva Municipal o Vereador
Lider da Bancada, pois 0 mesmo ja ocupa vaga na Comissao Executiva, como mem-
bro nato, ndo podendo ocupar outro cargo na mesma Comissao, salvo se ele ocupou
vaga de titular no Diretério Municipal e ndo a vaga de lider da bancada.

CONVENGOES 2019 Manual de diretrizes | PSDB - SP | 17



16. COMISSOES EXECUTIVAS MUNICIPAIS

(municipios acima de 500 mil eleitores)

Os Diretérios Municipais de Sao Paulo (capital), Campinas, Guarulhos, Santo André,
Sédo Bernardo do Campo e Osasco terdo a Comissao Executiva composta conforme o
art. 117.

17. EXECUTIVA DOS DIRETORIOS ZONAIS (art. 126).

AComissao ExecutivaZonal, eleita pelo Diretério Zonal paramandato de 2(dois) anos, é
integradapor5 (cinco) membros efetivos e dois suplentes, comaseguinte composicao.

a) Um Presidente;

b) Um Vice-Presidente;
¢) Um Secretario;

d) Um Tesoureiro;

e) Um Vogal;

f) Dois Suplentes.

18. CONSELHO FISCAL (art. 110 § unico)

O Conselho Fiscal sera eleito pelo Diretério (na mesma reuniao de escolha da Comis-
sao Executiva), na modalidade de votacao aprovada na reunido e serd integrado por
3 (trés) membros titulares e 3 (trés) membros suplentes .

19. PREPARACAO E ENVIO DA DOCUMENTAGAO PARA REGISTRO

Todos os documentos, tanto da Convencao Municipal como da reunido do Diret6-
riopara a escolha da Comissao Executiva e seus suplentes, deverao ser remetidos,
Ao mesmo tempo, numa Unica remessa, urgente, para que a Secretaria possa regis-
trar o seu Diretério junto ao Tribunal Regional Eleitoral. Por esse motivo, é aconse-
Ihavel que a escolha da Comissdao Executiva ocorra no mesmo dia da Convencao,
pois, além de facilitar a elaboracao de todos os documentos, poupa precioso tempo.

ATENCAO - S6 terdo direito a voto na Convencéo Estadual os delegados cujos Di-
retérios Municipais/ Zonais, entregarem a documentacao completa da Convengao
na Secretaria do Diretdrio Estadual nos prazos estabelecidos pela Resolugao CEESP
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01/2019.
Documentacgado que deverd ser entregue ao Diretério Estadual do PSDB, pelos Diret6-
rios Municipais urgente.

A.

Cépia autenticada da Ata da Convencao e respectiva lista de presenca (Modelos
7 ou 8).

Cépia autenticada da Ata da reunido do Diretério que elegeu a Comissao Exe-
cutiva e respectiva lista de presenca (Modelo 9). A autenticacao das cépias das
Atas, juntamente com as respectivas listas de presenca, deverdo ser feitas
em cartério, tabelionato local ou poderéo ser autenticadas presencialmente na
secretaria-geral do diretério estadual, mediante documento original e a copia
para autenticacao. Nas listas de presenca, deverdo constar nomes legiveis e as-
sinatura dos votantes.

Copia do Edital de Convocacao (Modelo 3). Se o edital foi publicado em jornal,
enviar um exemplar do mesmo. Nao havendo jornal no municipio, o Edital que
esteve afixado por 15 (quinze) dias, conforme art. 32 do Estatuto, na Sede do
Partido e na Camara Municipal e no férum local ou cartério eleitoral, devera ser
acompanhado de certidao assinada pelo Presidente do Partido nos seguintes
termos: “Certifico que o presente Edital esteve afixado em (local), no periodo
de (indicar data de colocacao e retirada do Edital)”. Na Camara, no férum ou no
cartorio eleitoral, devera acompanhar protocolo que o mesmo esteve afixado
nestes lugares.

Cépia da(s) chapa(s) que concorreram a Convencao, incluindo requerimento
de Registro com assinaturas de apoio e consentimento para Registro de Chapa.

Nominata preenchida e enviada, obrigatoriamente, via EXTRANET TUCANA.

Cépia do titulo de eleitor e do CPF dos Membros Titulares e suplentes da Execu-
tiva Municipal e copia do cartdo do CNPJ do Diretdrio Municipal ou Comissao
Proviséria (obs: Sera necessario o envio da cépia de documentos apenas para
novos membros da executiva)

termo confirmando a composicdo minima de 30% e o maximo de candidatos de
cada sexo; ( modelo 10)

A falta de quaisquer dos documentos citados implicard na ndo concessao do registro
do Diretério no Tribunal Regional Eleitoral e, consequentemente, no Cartério Eleito-
ral do seu respectivo municipio.
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Lembramos que A NOMINATA é composta por titulares e suplentes do Diretério; de-
legados e suplentes a Convencao Estadual; titulares e suplentes dos Conselhos de
Etica e Disciplina; titulares e suplentes do Conselho Fiscal; membros e suplentes da
Comissao Executiva.

Todos estes cargos eleitos em Convencao deverdo ser preenchidos na EXTRANET
TUCANA, conforme as instrucées que apresentamos na sequéncia deste Manual.

RECOMENDACOES FINAIS

- O Diretério Municipal devera manter arquivados, todos os documentos originais
relacionados a Convencao.

- Nao deixar para o ultimo dia as providéncias recomendadas. O que for feito com
antecedéncia poderd, eventualmente, ser corrigido.

- Nao esquecer a urgéncia recomendada para a remessa dos documentos ao Diret6-
rio Estadual para a devida anotacdo no Tribunal Regional Eleitoral. Os documentos
poderdo ser entregues pessoalmente, remetidos via correiro com Aviso de Recebi-
mento (AR) para o Diretério Estadual.

Contamos com a colaboracdao dos dirigentes partidarios e estaremos a dis-
posicdo de todos pelo telefone (11) 5078-4545 ou pelo endereco de e-mail:
secretaria@psdb-sp.org.br - Endereco: Rua Estados Unidos, 662 - CEP 01427-000, Jd
Paulista, Sédo Paulo - SP.

20 | CONVENGOES 2019 - Manual de diretrizes | PSDB - SP



MODELOS

MODELO 1
REQUERIMENTO PARA REGISTRO DE CHAPAS

ParaosMembrosdoDiretérioeSuplentes, DelegadosaConvencaoEstadualeSuplentes,
Membros do Conselho de Etica e Disciplina e Suplentes

TIImo. Sr. Presidente da Comissdo Executiva Municipal
(ou Comissdo Provisdria Municipal do PSDB)
Nesta Cidade,

Os abaixo firmados, representado a
metade do nimero de membros do Diretério Municipal, vém, res-
peitosamente, requerer, na forma do art.101 do Estatuto, o regis-
tro, para todos os fins e efeitos, da chapa completa de candidatos
ao Diretdrio Municipal e Suplentes, bem como de Delegados e
Suplentes a Convengdo Estadual, Membros do Conselho de Eticae
Disciplina Partiddrias e Suplentes.

Acompanham o presente as decla-
ragdes coletivas (ou individuais) dos candidatos, que ddo seu ex-
presso consentimento, ficando indicado o subscritor (Fulano de

Tal) para funcionar como fiscal, acompanhar a votagdo, a apuragdo
e a proclamagdo dos resultados.

Segue a chapa anexa:

Nestes termos, pedem deferimento.

(local e data)

CONVENGOES 2019 Manual de diretrizes | PSDB - SP | 21



MODELO 2

CONSENTIMENTO PARA PARTICIPAR DA CHAPA

ParaosMembrosdoDiretérioeSuplentes, DelegadosaConvencaoEstadualeSuplentes,
Membros do Conselho de Etica e Disciplina e Suplentes

Ilmo. Sr. Presidente da
Comissédo Executiva Municipal

(ou Comissao Provisoria Municipal do PSDB)

DECLARACAO

Declaramos, pelopresenteinstrumento,quedamos, poreste meio,
nossoexpressoconsentimentoaquesejapromovidoeprocessado
oregistro de chapa, com os nossos nomes como candidatos ao Di-
retério Municipal e Suplentes,aDelegadosaConvencdo Estadual e
Suplentes e ao Conselho de Etica e Disciplina e Suplentes na Con-
vencao Municipal do PSDB marcada para (data).

(local e data)

(nomes e as assinaturas)
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MODELO 3
EDITAL

EDITAL

Nos termos da legislacdo em vigor, ficam convocadas, por este Edital, todos os
eleitores filiados ao Partido da Social Democracia Brasileira — PSDB, neste mu-
nicipio, para a Convencdo Municipal que sera realizada no dia .........ceeuuuee.. ,com
inicioas.......... horaseencerramentoas.......... horas,arua.....ceeennn. 3 L nesta
cidade, com a seguinte

ORDEM DO DIA

a)Eleicao, porvotodiretoesecreto,do Diretério Municipal, que serd constituido
..membros e de.. . suplentes;

b) Eleicdo, por voto direto e secreto, de ... Delegados e igual nimero de
suplentes a Convencao Estadual;

¢) Eleicdo do Conselho de Etica e Disciplina, constituido de 5 (cinco) membros
efetivos e igual niUmero de suplentes.

Na mesma data, serao eleitos, por voto direto e secreto, a Comissdo Executiva
Municipal e seus suplentes, e os membros efetivos e suplentes do Conselho Fis-
cal,emreuniao do Diretério Municipal eleito, convocada por este Edital para as
.......... horas, sendo o inicio do credenciamento dos suplentes as ........ horas, no

mesmo local.

Informamos que no dia __/__/2019, das ... aS..ceeweer. horas, a Comissao
Executiva mantera plantdo, na rua ................. para protocolar o requerimen-
to para registro de chapas completas, obedecendo ao art. 25 § 7° do Estatuto
do PSDB.

(local e data)
Presidente da Comissao Executiva Municipal

(ou Comissao Municipal Proviséria)

E fundamental observar conforme a alteracdo do art.32 do Estatuto: |- publicacdo do edital por qualquer meio de comu-
nicagao, incluindo os canais oficiais de comunicagao do 6rgéao partidario na internet e afixacdo na sede do Partido e na
Camara Municipal ou no Férum local ou no Cartério Eleitoral, observados os seguintes prazos de antecedéncia minima de
25 dias da data da Convencao, para convengoes extraordinarias.

CONVENGOES 2019 Manual de diretrizes | PSDB - SP | 23



MODELO 4

NOTIFICACAO INDIVIDUAL AO FILIADO COM DIREITO AVOTO NA CONVENCAO
(enviar sempre que possivel, ndo é obrigatoria)

(local e data)

Sr.

Pelo presente, fica o companheiro notifica-
do da realizacao da Convencao Municipal do PSDB, para a eleicao dos
membrosdoDiretérioMunicipalesuplentes,bemcomodosDelegados
e suplentes a Convencdo Estadual, e dos membros efetivos e suplentes
doConselhodeEticaeDisciplina,aterlugarnopréximodia....., das.........
LI horas, (colocarolocal),eao mesmotempo, ficaconvocado para
dela participar.

Saudag¢bes Tucanas

Presidente da Comissao Executiva Municipal

(ou Comissao Executiva Provisoria)
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MODELO 4 A

NOTIFICACAO COLETIVA AOS FILIADOS
(opcional)

NOTIFICACAO

Pelopresente, osfiliadosao PSDB neste municipioficam noti-
ficados darealizacdo da Convencao Municipal para a eleicao
dosmembros do Diretério Municipal e suplentes, Delegados
e suplentes a Convencao Estadual e dos membros efetivos
e suplentes do Conselho de Etica e Disciplina, a ter lugar no
préximodia......,das.......... AS e horas, (colocarolocal),eao
mesmo tempo ficam convocados para dela participar.

Saudacoes Tucanas

Presidente da Comissao Executiva Municipal

(ou Comissao Executiva Provisoéria)

NOTA: Neste caso, os filiados assinam o documento a medida que forem notificados.
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MODELO 5

CEDULA
(sugere-se este tipo de cédula no caso de chapa Unica)

PSDB - PARTIDO DA SOCIAL DEMOCRACIA BRASILEIRA
(Municipio)
CONVENCAO MUNICIPAL ORDINARIA DE 2019
(Fique atento para o nimero de membros e suplentes do seu diretério - confira

este numero na Tabela Geral das Convencgdes 2019, que se encontra ao final des-
te manual).

CHAPA UNICA PARA O DIRETORIO MUNICIPAL
(Exemplo para um Diretério com 15 titulares e 5 suplentes)

A -TITULARES

01.

02.

03.

04.

05.

06.

14

15. LiDER DA BANCADA

B - SUPLENTES:

05

C —.DELEGADOS A CONVENCAO ESTADUAL

01. (Se houver mais de um, colocar em sequida)

D - SUPLENTES DE DELEGADOS A CONVENCAO ESTADUAL:

01. (Se houver mais de um, colocar em sequida)

E - CONSELHO DE ETICA E DISCIPLINA PARTIDARIA:

Membros: Suplentes:
01. 01
02. 02
03. 03
04. 04
05. 05

()SIM ( )NAO
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MODELO 6

CEDULA
(sugerimos este tipo de cédula quando houver mais de uma chapa)

PSDB-PARTIDODASOCIALDEMOCRACIABRASILEIRA

(Municipio)

CONVENCAO MUNICIPAL ORDINARIA DE 2019

ELEICAO PARA O DIRETORIO MUNICIPAL DELEGADOS E
SUPLENTES A CONVENGAO ESTADUAL CONSELHO DE ETICA

[ ] CHAPA (nome ou nimero)
[ | CHAPA (nome ou nimero)

[ | CHAPA (nome ou numero)

OBS.: Optando por este modelo de cédula, ndo es-
quecer de afixar nas cabines e local de votacdo todas
as chapas, digitadas ou impressas em papel branco,
com os nomes de todos os candidatos, para amplo co-
nhecimento dos convencionais.
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MODELO 7

ATA DA CONVENC/:\O
(quando houver somente uma chapa)

(A Ata é lavrada no “Livro de Atas de Convencdes” e antecedida com a lista de pre-
senca dos filiados que compareceram)

PSDB - PARTIDO DA SOCIAL DEMOCRACIA BRASILEIRA
(Municipio)
CONVENCAO MUNICIPAL ORDINARIA DE 2019

ATA DA CONVENCAO
Aos (__) dias do més de do ano de dois mil e dezenove, as ___ (__) horas,a Rua
declarar o local) nesta cidade de nome do municipio)___ presente o Presidente da

Comissao Executiva Municipal (ou Comissdo Municipal Proviséria), Sr. Fulano, tendo como Secretério
o Sr. Fulano, foi considerada constituida, sob a presidéncia do primeiro, a Mesa Diretora da Convencéo
Municipal do Partido da Social Democracia Brasileira - PSDB, para os fins constantes do Edital de Con-
vocagao, publicado (ou afixado) na forma do Estatuto do PSDB e da legislacao vigente. Iniciando os
trabalhos as _(__) horas, o Senhor Presidente declarou instalada a Convencao e, passando ao exame
da Ordem do Dia, determinou que se passasse a eleicao, por voto direto e secreto conforme dispde o
estatuto, dos Membros e Suplentes do Diretério Municipal dos Delegados e Suplentes a Convencéo
Estadual, dos Membros e Suplentes do Conselho de Etica e Disciplina Partidaria esclarecendo, antes, o
Sr. Presidente, que fora registrada, em tempo habil, apenas uma chapa concorrente a esta Convencéo
Municipal, a qual estava na Mesa de votacao. Os convencionais assinaram o livro de presenca (ou a lista
auxiliar), depois de comprovada, pelo Secretario, a sua filiagdo partidaria, e votaram. (Dizer se durante
a votacdo alguém usou da palavra e para qual finalidade, ou entao declarar que néo foi apresentado
nenhum protesto, reclamacdo ouimpugnacéo). As (__)horas, 0 Senhor Presidente declarou en-
cerrada a votagdo, depois de verificar que todos os presentes, com direito a voto, ja haviam votado. Em
seguida, o Senhor Presidente convidou os Srs. Fulano e Fulano para, como escrutinadores, apurarem
os votos. Verificou-se haverem votado .....(tantos) filiados, encontrando-se igual nimero de sobrecartas
na urna. Procedida a apuracéo, sem que fosse apresentada qualquer impugnacéo (ou dizer: durante a
qual foram apresentadas as seguintes impugnagdes) constatou-se que a Unica chapa concorrente ob-
teve......(tantos) votos, portanto mais do que 20% (vinte por cento) do nimero de votos validos, sendo,
pois, eleita em toda a sua composicéo. (Dizer, se for o caso: foram, ainda, registrados ......(tantos) votos
em branco e......(tantos) nulos. O Senhor Presidente esclareceu que o nimero minimo de eleitores filia-
dos ao Partido neste Municipio é de .......(tantos), e tendo votado......(tantos) fora atingido plenamente
o quorum legal (observar art. 33 §1° do Estatuto). Em consequéncia, o Senhor Presidente proclamou
eleitos e, automaticamente empossados, para os Membros do Diretério Municipal (colocar nomes na
ordem do registro na chapa): 1. Fulano de Tal; 2. Fulano de Tal; etc. Para Suplentes do Diretério Munici-
pal: 1. Fulano de Tal; (e assim sucessivamente), para Delegados a Convencao Estadual: 1. Fulano de Tal;
(e assim sucessivamente). Para Suplentes de Delegados: 1. Fulano de Tal; (como nos demais casos). Para
o Conselho de Etica e Disciplina Partidaria os Membros: (relacionar os 05 cinco Membros Titulares do
Conselho de Etica e 05 suplentes), lembrando a ordem do registro de chapa). Cumprida esta parte, o
Senhor Presidente convocou os eleitos para o Diretério Municipal a se reunirem nesta mesma data e
local, as ........ horas (se a reunido for no mesmo dia, como é recomendado ou entao, indicar local, dia e
hora da reuniao) para a eleicdo da Comisséo Executiva Municipal e seus suplentes e do Conselho Fiscal.
Nada mais havendo a tratar, o Senhor Presidente declarou suspensos os trabalhos para a lavratura des-
ta Ata. Reaberta a sessao, foi lida a presente Ata que, achada conforme, foi aprovada pelos presentes e
vai assinada por mim, Fulano de Tal, Secretério e pelo Senhor Presidente, Fulano de Tal.
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MODELO 8

ATA DA CONVENCAO
(quando houver mais de uma chapa)

(A Ata é lavrada no “Livro de Atas de Convencdes” e antecedida com a lista de pre-
senca dos filiados que compareceram)

PSDB - PARTIDO DA SOCIAL DEMOCRACIA BRASILEIRA
(Municipio)
CONVENCAO MUNICIPAL ORDINARIA DE 2019

ATA DA CONVENCAO
Aos (__) dias do més de do ano de dois mil e dezenove (2019), as ___
(__) horas, a Rua (declarar o local) nesta cidade de __(nome do munici-
pio) , presente o Presidente da Comissdo Executiva Municipal (ou Comissdo Municipal

Provisoria), Sr. Fulano, tendo como Secretério o Sr. Fulano, foi considerada constituida, sob a pre-
sidéncia do primeiro, a Mesa Diretora da Convencdo Municipal do Partido da Social Democracia
Brasileira - PSDB, para os fins constantes do Edital de Convocacéo, publicado (ou afixado) na
forma da lei. Iniciando os trabalhos as ___ (_) horas, o Senhor Presidente declarou instalada
a Convencao e, passando ao exame da Ordem do Dia, determinou que se passasse a eleicdo,
por voto direto e secreto, do Diretério, dos Delegados a Convencao Estadual, e dos membros
do Conselho de Etica e Disciplina, esclarecendo antes, que foram registradas, em tempo hébil,
duas (ou trés) chapas concorrentes a esta Conven¢do Municipal, as quais estavam na mesa. Os
convencionais assinaram o livro de presenca (ou a lista auxiliar), depois de comprovada, pelo
Secretario, a sua filiacdo partidaria, e votaram. (Dizer se durante a votacdo alguém usou da pa-
lavra e para qual finalidade, ou entao declarar que nao foi apresentado nenhum protesto, re-
clamacéo ou impugnacéo). As (__) horas, o Senhor Presidente declarou encerrada a
votacao, depois de verificar que todos os presentes, com direito a voto, ja haviam votado. Em
seguida, o Senhor Presidente convidou os Srs. Fulano e Fulano para, como escrutinadores, apu-
rarem os votos. Verificou-se haverem votado .(tantos) filiados, encontrando-se igual nimero de
sobrecartas na urna. Procedida a apuragao, sem que fosse apresentada qualquer impugnacéao
(ou dizer: durante a qual foram apresentadas as seguintes impugnacdes): constatou-se que as
chapas registradas obtiveram a seguinte votagao: CHAPA UM........(tantos) votos; CHAPA DOIS........
(tantos) votos; CHAPA TRES........ (tantos) votos, sendo encontrados, ainda, ........ (tantos) votos em
branco e ... (tantos) votos nulos. Tendo todas as chapas alcancado mais de 20% (vinte por
cento) dos votos dos convencionais (ou, se for o caso, dizer: Foram consideradas somente as
CHAPAS UM e DOIS, na hipotese de que so6 as duas alcancaram mais de 20% (vinte porcento)
dos votos dos convencionais, sendo desprezada a votacdo da (CHAPA TRES), procedeu-se ao
calculo para distribuicdo proporcional dos lugares, de acordo com as regras estabelecidas no
art.29 do Estatuto. A vista desse resultado e da colocacdo dos nomes nas chapas concorrentes,
o Senhor Presidente proclamou eleitos e automaticamente empossados, para o Diretério Mu-
nicipal (colocar na ordem do registro nas chapas): 1. Fulano de Tal; 2. Fulano de Tal; etc. Para
suplentes do Diretério Municipal: 1. Fulano de Tal; (e assim sucessivamente). Para Delegados a
Convencdo Estadual: 1. Fulano de Tal; (e assim sucessivamente). Para suplentes de Delegados:
1. Fulano de Tal; (e assim sucessivamente). Para membros do Conselho de Etica e Disciplina: 1.
Fulano de Tal; (e assim sucessivamente). Para suplentes do Conselho de Etica e Disciplina: 1. Fu-
lano de Tal; (como nos demais casos). Cumprida esta parte, o Senhor Presidente convocou os
eleitos para o Diretério Municipal a se reunirem nesta mesma data e local, as ........ horas (se a
reuniao for no mesmo dia, como é recomendado ou entao, indicar local, dia e hora da reunido)
para a eleicdo da Comisséo Executiva Municipal e seus suplentes e do Conselho Fiscal. Nada mais
havendo a tratar, o Senhor Presidente declarou suspensos os trabalhos para a lavratura desta
Ata. Reaberta a sessao, foi lida a presente Ata que, achada conforme, foi aprovada pelos pre-
sentes e vai assinada por mim, Fulano de Tal, Secretario e pelo Senhor Presidente, Fulano de Tal.
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MODELO 9

ATA DA REUNIAO DO DIRETORIO MUNICIPAL
(que elegeu a Comissao Executiva)

PSDB - PARTIDO DA SOCIAL DEMOCRACIA BRASILEIRA
(Municipio)
CONVENGAO MUNICIPAL ORDINARIA DE 2019

ATA DA REUNIAO DO DIRETORIO DA MUNICIPAL

Yo 1IN dias do més de ....oecvrrnnees do ano de
dois mil e dezenove, nesta cidade de (home da cidade), as tantas horas, na rua .
reuniu-se o Diretério Municipal do Partido da Social Democracia Brasileira — PSDB elelto
nesta data pela Convencao Municipal, com o fim especial de eleger a respectiva Comis-
séo Executiva, bem como o respectivo Conselho Fiscal, na forma do Edital publicado (ou
afixado). Verificado que estavam presentes tantos (citar o nimero) membros, havendo,
portanto, maioria absoluta para deliberar, o Sr. Fulano, como Presidente, declarou aberta
a sessdo e convidou para servir de Secretério, o Sr. Fulano. Explicados pelo Presidente os
motivos da reunido, conforme convocacéo feita por Edital e notificagdo pessoal, suspen-
deu os trabalhos por dez (10) minutos para que os presentes elaborassem a chapa de sua
preferéncia. Reabertos os trabalhos, o Presidente consultou os membros presentes sobre
a modalidade votacdo a ser seguida para a eleicdo da Comissédo Executiva Municipal e
do Conselho Fiscal, tendo sido aprovado que essa eleicao se desse pela forma secreta ou
aberta, por chapa ou cargos. Foram chamados nominalmente, os Membros do Diretério
presentes que haviam assinado a lista de presenca para o ato da votagdo depositando
cada um a cédula de sua escolha na urna que se encontrava na mesa. Encerrada a votacao,
foram designados os Senhores Fulano e Fulano para servirem de escrutinadores. Estes,
assumindo o encargo, constataram que o numero de cédulas coincidia com o numero
de votantes. Em seguida, passaram a apuracdo, que acusou o seguinte resultado: Para a
Comissao Executiva: Presidente, fulano de tal com tantos (dizer nimero) votos; Vice-Presi-
dente, Fulano, com tantos votos; Secretario, Fulano, com tantos votos; Tesoureiro, fulano,
com tantos votos, Vogais, (nomear eleitos), com tantos votos. Para Suplentes da Comissao
Executiva: (nomear eleitos) com tantos votos. Para o Conselho Fiscal: membros efetivos:
Fulano com tantos votos; Sicrano, com tantos votos; e Beltrano, com tantos votos; para
membros suplentes: Fulano, com tantos votos; Sicrano, com tantos votos; e Beltrano, com
tantos votos. (se tiver sido escolhido o processo de votacao, registrar esse processo na
ata). Em face do resultado encontrado, foram considerados eleitos e automaticamente
empossados os seguintes companheiros: Para a Comissdo Executiva: Presidente, Fula-
no; Vice-Presidente, Fulano; Secretdrio, Fulano; Tesoureiro, Fulano; Lider da Bancada na
Camara Municipal, conforme comunicacao arquivada, Vereador Fulano; Vogais: (nomear
eleitos). Para Suplentes da Comissao Executiva: (nomear eleitos). Para o Conselho Fiscal:
Fulano, Sicrano e Beltrano, como membros efetivos e Fulano, Sicrano e Beltrano, como
suplentes. Como nada mais houvesse a ser tratado, foi encerrada a reunido. Para constar,
lavrei a presente Ata que lida e aprovada, vai assinada por mim e pelo Presidente.

Nota: Caso tenha havido votos em branco, referir quantos, bem como registrar, se foro
caso, os votos dados a outros companheiros.
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MODELO 10

TERMO

PSDB - PARTIDO DA SOCIAL DEMOCRACIA BRASILEIRA

CONVENGAO MUNICIPAL ORDINARIA DE 2019

TERMO

Eu (fulano),como presidente do Diretério Municipal/Zonal do PSDB de-
claro que foi obedecido o art. 25 do estatuto, que exige o registro de
chapas completas de candidatos a membros efetivos e suplentes dos
Diretério e de delegados e suplentes, Conselho de ética e suplentes as
Convencoes, obedecendo a composicdo minima de 30% e no maximo
de 70% de candidatos de cada sexo.

Cidade/Data 2019

Assinatura presidente
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CONVENCOES
2019

INSTRUCOES PARA PREEENCHIMENTO
DA NOMINATA DAS CONVENCOES




As Convenc¢oes na EXTRANET TUCANA

E obrigatério o preenchimento de todos os cargos eleitos em Convencéo nanominata
da EXTRANETTUCANA, umaferramentaonline que permiteinsercdo earmazenamen-
to de dados de maneira facil e organizada, com a praticidade da internet.

PASSO A PASSO
Acesse a EXTRANET TUCANA em www.tucano.org.br
ou www.tucano.org.br e digite seus dados de diretério, usuario e senha.
O sistema abrira na tela do seu municipio.

Clique no botdo CONVENCOES - NOMINATA no centro da pagina.

PREENCHIMENTO DA NOMINATA

A "B TDELEGADO ) e o ) EMBRO CONS. | UPLENTE CONS, © AENBRO CONS.
PRESENCA CONVENCAQ CONV.ESTADUAL ETICA ETICA FISCAL
i | ESTADUAL MUNICIPAL MUNICIPAL MUNICIPAL
SUPLENTE CONS. ITE SECRETARIO DE TESOUREIRQ DO YOGAL DA LIDER DA SUPLENTE DA
FISCAL DIRETORIO DIRETORIO DIRETORIO DIRETORIO EXECUTIVA EXECUTIVA
9 1UNICIPAL ’\Q“JNIC[PAI. (AAMUNICIPAL \'} MUNICIPAL ,\3 MUNICIPAL AMUNICIPAL ‘A BANCADA _‘t.. MUNICIPAL

Na pdagina PREENCHIMENTO DA NOMINATA, vocé devera preencher os seguintes
itens:

Lista de presenca;

Membro de Diretério Municipal/Zonal;
Suplente de Diretério Municipal/Zonal;
Delegado a Convencao Estadual/Zonal;
Suplente Delegado a Convencao Estadual/Zonal;
Membro do Conselho de Etica Municipal/Zonal;
Suplente do Conselho de Etica Municipal/Zonal;
Membro do Conselho Fiscal Municipal/Zonal;

9. Suplente do Conselho Fiscal Municipal/Zonal;
10. Presidente de Diretério Municipal/Zonal;

11. Vice-presidente de Diretério Municipal/Zonal;
12. Secretario de Diretério Municipal/Zonal;

13. Tesoureiro do Diretério Municipal/Zonal;
14.Vogal da Executiva Municipal/Zonal;

15. Lider da bancada;

16. Suplente da Executiva Municipal/Zonal.

O NSOk~ WwWDN =
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1. LISTA DE PRESENCA

Cliquenoicone st |edigite o nUmerode nomes que vocéird preencher (nimero
totaldenomesdalistadePresencadaConvencao).Selecioneosnomes.Quandotodos
estiverem listados e com os dados corretos, clique em ADICIONAR.

Veja o exemplo com o municipio de Adamantina

PREENCHIMENTO DA NOMINATA

WEMBRO SUPLENTE DELEGADO MEMBRO CONS
ot DIRETORIO DIRETORTD CONVENCAD VLI D e ETICA
MUNIEIPAL MUNICIPAL ESTADUAL . MUNICIPAL
SUPLENTE CONS.| PRESICENTE DO | VICE-PRESIDENTE | SECRETARIODE | TESOUREIRG 0O YOGAL BA
FISCARL DIRETORIO DIRETORIO DIRETORIO DERETORID EXECUTIVA
MUNICTRAL MUNICTRAL MUMICTPAL MUKICIPAL MUNICIPAL MUNICTPAL

Inserir novo cadastro

Diretério: 225

Quantidade total de nomes na lista de presenga da convengio (Minimo 36): Ht (0¥

Preenchidos (em ordem alfabética):

ATENCAO - Confira o nimero exato de campos para selecionar os nomes, pois ndo sera
possivel alterar a numeracdo depois de confirmado o numero.

Selecione os nomes

_ PREENCHIMENTO DA NOMINAT,

LISTA DE SUPLENTE DEL,
PRESENCA CONY ESTADUAL
.| PRESIDENTE DO PRESTO! TESOUREIRD 0O
DIRETORID DIAETORIO DIHETORIO
MUNICIFA CLP HUNLCIPAL
Inserir novo cadastre _
Diretdrio: 225
Total: 45
Preenchidos: 0
Faltam: 45

ESSANDRI
3, JADELIADE OLVERA
* /ADELINA EMLA ARUSSIICHMARU

ADHEMAR PANEQUE GARCIA
. |ADLSON CABRAL DE SIOUERA
* | ADRIANA APARECIOA PEREIRA DE GODOY
ADRIANA DE CARVALHO DI
6. ADRIAND JOSE LEAD MARQUES
ADRIAND PEREIRA DASLVA
7. |ADRIANO PRES
AGENDRA CESARID LEITE
g, /AGNALDO GOAZAGADASLVA
* |AGNALDO NATAL MORIONDO
AGNIAREL LBERA
9. |AGOSTINHO BORGES DE FREITAS
ALTONGANZELLI
10/ALBANO CORREA
ALCIDIA GUMARAES CARMIGNOTTO
ALDEMAR GAMPOS BARRET0 FEMO
114 po APARECIDO DE SOUZA R
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Selecione o nome nos
campos numerados,
caso 0 home ja esteja
nalista, mascomalgum
dado incorreto, clique
em ALTERAR, que
imediatamente abrira
o cadastro de filiados
a0 seu municipio na
EXTRANET TUCANA.
Acrescente ou corrija
as informacoes e clique
em GRAVAR.



[reenr s cadestrs =
Direterio; 150 EXTRANET pep—
P TOCmEA LRI
an: Vi bodes 24
1. ABMAR AERADD NASIMENTS . FUSCA POR NOME T
Omﬂlarusdadosahuboc NOVE - COMTENDO: | Bt |
* Camons Ohvaabin
E-mail abeashnatafhotmal con Enderecn®  FUAFRARCISCO ] OODIGO: 15008 AURACAC:
Crlular 18ATEISLAZ Bairre et | - s AN | uonra dhaigachs 1
EhOm  JEMOM o d Lt AAMIEL VERA D ACHENTD MASLLLEW ¢ sbieshnaio@norsiion
Tl Ras WEIE ¥ e TS CLETTERAL:
o
e ®© -
2. Seteion BADCS POSTALS TILEFOES
3 = e TELLFONE DI | TELETONE AT T
3 5 W MEET-E AR 10N

4, Swecina - - - B CHLULE TEMEFONE 155 1

R o (T 3
" t W AMLOELMA | auenTas - [ TR
6. Sevtione fn ESTACO: CER (nmanti o4 mmaria]

VISUMLIZACKD O CARGOS
7. [Betsine = Lk TS FILL0C O
FCHLENIE DEL. CONY. ENTASONE

&, Sewioe . PARTIDOS ——

Anay ANTERIOR AL Ca
9, Seecices . mamm ~ = —— = L

Combkie [ e ey e Wi -

REGRAS GERAIS

Observe que no CADASTRO da EXTRANET TUCANA os campos de preenchimento
obrigatérioaparecempintadosdeamarelo.Casondosejamdevidamentecompletados,
o sistema acusara erro. Isso se repetird em todos os cargos.

Caso o nome desejado nao figure na listagem, clique em |Inserir novo cadastro| para abrir
a tela da EXTRANET TUCANA com o cadastro de filiados de seu diretério. Basta acres-
centar nome e informacoes e clicar em GRAVAR no fim da tela.

ATENCAO - As alteracées e inclusdes na EXTRANET TUCANA nio séo imediatas, de-
pendem de aprovacgado da Secretaria.

Sempreobserve osnumerosqueaparecemnoiniciodapdgina.Elesoajudamacontro-

laroandamento do processo, mostrando o nimero de nomes preenchidoseonuimero
de nomes a preencher.

VEJA O EXEMPLO A SEGUIR:

Retorne a padgina PREENCHIMENTO DA NOMINATA das convencdes, selecione os no-
vos nomes que deseja inserir e clique em ADICIONAR no fim da pégina.
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Direteric; 150
Tutal: 30

Preenchidos: 0
Faltan: 30

1. ABMAAEL VAERA DO NASCRENTO
Confira o5 dados abatwo:

* Camons Ohvambon

E-mall
Celuka
Tl Carm
Tl i
o
T

1BTEIE 4
18X 1028

Rl

2. Sensions
3. Sewtioss
4. Sesciona
5. Sewcions
[
T. Sension
£, Seasions
4, Sescioe

2

. MEMBRO DE DIRETORIO MUNICIPAL

NOME - CONTENDG: [Bem ]
FusFRARCISCO | OO0IGO: 1500
wwnctwd| o oo
ATE000 ey
|

Cliguenoicone - Observe que noinicio da pagina aparece o total de nomes
quedeveraser preenchido. Selecione osnomese, se todos estiverem listados e com os
dados corretos, clique em ADICIONAR.

Divetorio: 130

PREENCHIMENTD D

@ MEMBRO DIRETORIO MUNICIPAL

Total: 313
Preenchidos:

|

i
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Faca o mesmo
processorealizado
na insercao de
nomes na Lista
de Presenca. Se
for necessario
acrescentar
nomes ou corrigir
informacoes,
clique em
ALTERAR ou

, salve na tela

da EXTRANET
TUCANA, retorne
a Nominata e
finalize a insercao
de informagdes,
clicando em
ADICIONAR.



ATENGAO - A dltima vaga do Diretério Municipal destina-se ao Lider da Bancada.
Apenas sera possivel inclui-lo selecionando o Gltimo numero na listagem, que mos-
trard o nome de todos os vereadores, inclusive o do Lider.

Caso o municipio ndo possua vereador, selecione apenas a opcao Lider da Bancada.
3. SUPLENTE DE DIRETORIO MUNICIPAL

SUPLENTE
Cligue noicone No topo da pagina aparece anumeragao com a quantidade
exatadenomesquedevem serpreenchidos. Selecione osnomese, setodos estiverem
listados e com os dados corretos, clique em ADICIONAR.

FRE
LT
AR
et am L s N i
[ Irsere rove cadastro

Diretdric: 150
Cargo: SUPLENTE DIRETORIO MUNICIPAL

Total: 11

Preenchidos: 0

Faltam: 11

1. Salecions -

2. Sslecions -

3. Selecions -

&4, Selecions - o
Se for necessario

S. | Selscione - acrescentar

6. Salscions = nomes ou corrigir
informacodes,

7. (Setgsiene = clique em

8. Selecions -
ou ALTERAR,

% (Sulehnn = salve na tela

10. Selscions - da EXTRANET
TUCANA, retorne

i - a Nominata e

Adicionas finalize a inser¢éo

de informacoes,
clicando em
ADICIONAR.
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4. DELEGADO A CONVENCAO ESTADUAL

DELEGAD!

Cliquenoicone | <maeo | confira o total de nomes a ser preenchido, no topo da pagi-
na. Selecione os nomes e, se todos estiverem listados e com os dados corretos, clique
em ADICIONAR.

Se for necessario acrescentar nomes ou corrigir informagdes, clique em
Inserir novo cadastro] ou ALTERAR, salve na tela da EXTRANET TUCANA, retorne a Nomi-
nata e finalize a insercao de informacoes, clicando em ADICIONAR.

5. SUPLENTE DE DELEGADO A CONVENCAO ESTADUAL

Cliquenoicone | &mansin |, confiraototalenomesaserpreenchido, notopodapdgina.
Selecione os nomes e, se todos estiverem listados e com os dados corretos, clique em
ADICIONAR.

Se for necessdrio acrescentar nomes ou corrigir informacdes, clique em
Inserir novo cadastro| ou ALTERAR, salve natelada EXTRANETTUCANA, retorneaNomina-
ta e finalize a insercdo de informacdes, clicando em ADICIONAR.

6. MEMBRO DO CONSELHO DE ETICA MUNICIPAL

. , MEMBRO CONS .. , L
Clique noicone e observe que no topo da pagina aparece o nimero 5, que é
o total de nomes que deverao ser inseridos. Selecione os nomes e, se todos estiverem
listados e com os dados corretos, clique em ADICIONAR no final da pagina.

Se for necessario
PREFNCHIMENTO

L st ristnan T L acrescentar
et s Bt A, TN ARRL LETAPUAL . .
TUERAL | DRiewo | BIRCTORID | DGO nomes ou corrigir
—EEEEN  MUMICERAL |  MINCEIAL | RRNIETRAL | . ~
: informacoes,
Irseric navan coada sl L .
Dietodo: 150 clique em
%gi::qm;mm COMNS ETICA MUNICIPAL [Inserir novo cadastro|
Preenchidos: 2 ou ALTERAR,
Faltam: 3
salve na tela
1. Siecond -
da EXTRANET
2. Svwcom
TUCANA, retorne
J. Seecane ® N .
a Nominata e
A eiaag . . ~
finalize a insercdo
Preenchidos (em ordem alfabética): de informacées,
« HERMILID CABRAL S umE ; clicando em
« HERMILID CABRAL STLVA (remo ATENCAD - DUPLICIDADE - REMOVA
+ CLE\iSA MARIA DE OLIVEIKA PEREIRA (rermaver) ADICIONAR.
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ATENCAO - A mesma pessoa ndo pode ocupar o cargo de membro da Comissao Exe-
cutiva e membro ou suplente do Conselho de Etica.

O sistema bloqueara a insercdo de nomes repetidos nesses campos.

7. SUPLENTE DO CONSELHO DE ETICA MUNICIPAL

. , WMEWBRO CONS . , .
Clique noicone e observe que no topo da paginaaparece onimero 5, que é
o total de nomes que deverao ser inseridos. Selecione os nomes e, se todos estiverem

listados e com os dados corretos, clique em ADICIONAR no final da pégina.

Se for necessdrio acrescentar nomes ou corrigir informacdes, clique em
Inserir novo cadastro| ou ALTERAR, salve na tela da EXTRANET TUCANA, retorne a Nomi-
nata e finalize a insercdo de informacdes, clicando em ADICIONAR.

8. MEMBRO DO CONSELHO FISCAL MUNICIPAL

MERO COI

. , MEl NS, o .
Clique noicone | ,ma = | e observe que no topo da pagina aparece o nimero 3, que

MUNICIPAL

é o total de nomes que deverd ser inserido. Selecione os nomes e, se todos estiverem
listados e com os dados corretos, clique em ADICIONAR no final da pagina.

Se for necessario acrescentar nomes ou corrigir informagdes, clique em
[Inserir novo cadastro| ou ALTERAR, salve nateladaEXTRANETTUCANA, retornea Nomina-
ta e finalize a insercao de informacoes, clicando em ADICIONAR.

9. SUPLENTE DO CONSELHO FISCAL MUNICIPAL

<ud CONS
Cliguenoicone e observe que no topo da paginaaparece onimero 3, que
é o total de nomes que deverd ser inserido. Selecione os nomes e, se todos estiverem

listados e com os dados corretos, clique em ADICIONAR no final da pagina.
Se for necessdrio acrescentar nomes ou corrigir informagdes, clique em

Inserir novo cadastro] ou ALTERAR, salve na tela da EXTRANET TUCANA, retorne a Nomi-
nata e finalize a insercao de informacoes, clicando em ADICIONAR.

ATENCAO-Amesma pessoanio pode ocupar o cargo de suplentedo ConselhoFiscal e
membrodoConselhodeFtica.Osistemabloqueardainsercdodenomesrepetidosnesses
campos.

10. PRESIDENTE DE DIRETORIO MUNICIPAL
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PREENCHIMENT(

LISTA DE HMEMRRO SUPLENTE “L.!ﬂ:bﬁ
Ll DIRETORIO CIRETORIO CONVENCA
SUPLENTE CONS. FPRESIDENTE DO |VICE PRESIDENTE | SECRETARIO DE
FISCAL DIRETORIOD DIRETORIO DIRETORIO
| momierear | muwsereac MUNICIPAL
Inserir novo cadastro [

Diretdrio: 150
Cargo: PRESIDENTE DO DIRETORIO MUNICIPAL
Total: 1

Preenchidos: 0
Faltam: 1

1. Selecione -

Preenchidos (em ordem alfabética):

PRESIDENTE DO
Cllque no icone | pracel | e selecione um Unico nome. Se as |nforma<;oes estiverem

corretas, clique em ADICIONAR para finalizar.

Se o0 nome do Presidente nao estiver cadastrado no campo 1-Selecione, clique em
Inserir novo cadastro| para abrir a tela da EXTRANET TUCANA. Insira as informacoes, gra-
ve, retorne a Nominata e finalize clicando em ADICIONAR.

11. VICE-PRESIDENTE DE DIRETORIO MUNICIPAL/ZONAL

VICE-PRESIDENTE

Clique noicone | wimar | € selecione um Unico nome. Se as informacdes estiverem
corretas, clique em ADICIONAR para finalizar.

Se o nome do Vice-Presidente ndo estiver cadastrado no campo 1-Selecione, clique

em [Inserir novo cadastro] para abrir a tela da EXTRANET TUCANA. Insira as informacdes,
grave, retorne a Nominata e finalize clicando em ADICIONAR.

12. SECRETARIO DE DIRETORIO MUNICIPAL/ZONAL

Clique noicone| i e selecione um Unico nome. Se as informacdes estiverem
corretas, clique em ADICIONAR para finalizar.

Caso o nome do Secretario de Diretério Municipal ndo esteja cadastrado no campo

1-Selecione, clique em  [inserir novo cadastre] para abrir a tela da EXTRANET TUCANA.
Insira as informacdes, grave, retorne a Nominata e finalize clicando em ADICIONAR.
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13. TESOUREIRO DO DIRETORIO MUNICIPAL/ZONAL

Clique no icone e selecione um Unico nome. Se as informacdes estiverem
corretas, clique em ADICIONAR para finalizar.

Caso o nome do Tesoureiro de Diretério Municipal nao esteja cadastrado no campo
1-Selecione, clique em [Inserir novo cadastro| para abrir a tela da EXTRANET TUCANA.
Insira as informacdes, grave, retorne a Nominata e finalize clicando em ADICIONAR.

14.VOGAL DA EXECUTIVA MUNICIPAL/ZONAL

VOGAL DA

Cliquenoicone | =evmve | e confira o total de nomesaser preenchido, no topo da pa-

MUNICIPAL

gina.Selecione osnomes.Seasinformacdes estiverem corretas, clique em ADICIONAR
para finalizar.

Se for necessario acrescentar nomes ou corrigir informacdes, clique em
Inserir novo cadastro] ou ALTERAR para abrir a tela da EXTRANET TUCANA. Insira as in-
formacoes, grave, retorne a Nominata e finalize clicando em ADICIONAR.
15. LIDER DA BANCADA
Clique noicone ‘. Observe que o Lider selecionado anteriormente aparece
na tela. Portanto, o processo esta concluido.

16. SUPLENTE DA EXECUTIVA MUNICIPAL/ZONAL

Cliquenoicone m e confira o total e nomes a ser preenchido, no topo da pa-
gina.Selecione osnomes.Seasinformacdes estiverem corretas, clique em ADICIONAR
para finalizar.

Se for necessario acrescentar nomes ou corrigir informagdes, clique em

[inserir nove cadastro| oy ALTERAR para abrir a tela da EXTRANET TUCANA. Insira as in-
formacoes, grave, retorne a Nominata e finalize clicando em ADICIONAR.
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VISUALIZANDO A NOMINATA PRONTA

Clique no icone ViSESIERNGRIASE para abrir a pagina com todas as informacédes inse-
ridas.

PREENCHIMENTO DA NOMINATA

LISTA DE i DELEGADO SUPLENTE DEL. MEMBRO CONS | SUPLENTE CONS | MEMBRO CONS.
PREGENAR CONVENCAO CONAWESTAGUM. ETICA ETICA FISCAL
1 ESTADUAL MUNICIPAL MUNICIPAL MUNICIPAL
SUPLENTE CONS. | PRESIDENTE DO | VICE-PRESIDENTE [ SECRETARIO DE [ TESOUREIRO DO VOGAL DA e SUPLENTE DA
FISCAL DIRETORIO DIRETORIO DIRETORIO DIRETORIO EXECUTIVA BANCADA EXECUTIVA
MUNICIPAL MUNICIPAL MUNICIPAL MUNICIPAL MUNICIPAL MUNICIPAL MUNICIPAL

[ Inserir novo cadastro

Confira na Nominata (veja exemplo na pagina ao lado) se todos os dados foram
preenchidos e estao corretos.

Imprima e faca nova revisdo da Nominata.

ATENCAO - A sua Nominata podera aparecer com campos em vermelho, apontando
campos obrigatérios que ndo foram preenchidos e a informacao cadastro incom-
pleto. Para efetuar a correcdo, clique no nome da pessoa e imediatamente abrira a
tela do cadastro da EXTRANET TUCANA. Complete os dados nos campos amarelos e
clique em GRAVAR.

AS ALTERACOES, INCLUSOES E EXCLUSOES CADASTRAIS SERAO ANALISADAS
PELA SECRETARIA ANTES DE ENTRAREM EM VIGOR NA NOMINATA.

Apos verificar se todos os dados da Nominata estdo corretos, clique em:

FINALIZAR NOMINATA

Parabéns, vocé inseriu corretamente na Nominata da EXTRANET TU-
CANA todos os cargos de seu Diretorio eleitos na Convengao de 2019

Agora aguarde a aprovacao da Secretaria.
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VEJA A NOMINATA:

() ()

EXTRANET R s e
ADRMAKTIHA

COMBRLD ENECUTIW
FHESTERTE Ty
[T"VICE PAESOERTE FMANT TLVEETRE DA BILWR,
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AL, SELhiinha L, i, B8, Cackettra oo pisis, REESE,
[REDAMRIT ok
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[Thue: Gadaabro nconphta
oo |
AN WWAZZARG, 108, Cadanis incomahi, 13 B0,
A
TV P HCEMEOR FLANK) FETVEREH ", Gl rajirrpiiio
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el FHLEOH JEROSTND: DA, JEV
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BUFLERTES [a COMABBAS EXECUTIV,
FEUFLERTE - CARDILNG J, SALEING D B, Cacama
v LA ELEH A, 147
Falsglo incomplats

HEMORDS DMRETARID
RIS | VIEIF D0 P AMERT T
2AGELICKD BHAL D BT a1 el Ti b
3 ADERIR: GART W FRAIRA
A ANAD HVESTRE Do SR, Cadinii incompiels
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AR
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Faligda Lodampleats

BUFLERTE DIRETORID
Falagko incomplecs
(1 -
3 ADELICKD BAAT DE 500D, Cclarise Incomiisio
a Fus Cazaatre
3. (2 R SR B,
<AL MAHTINS
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Falacds inceeplets

BUPLENTE DEL
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° - CLELER LARLR D O R PERE R, Ca o [esirpans:
S HERRILIO CASRAL SIVWA

FaLEES §ieaEplets
SUPLENTE DO COMEELEO DE ETICA

Falagko incomplecs
Ty MEVBAD DX COMIELHD FECAL

2.0ARC JORGE ROGA Codasira Iscomplis
I1-ESMENELDD PEFEHA

SUPLENTE DO DOMSELHD FISCAL

Falagla irsesplets
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